INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
Guatemala, 31 de Julio de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General: s

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

- <o

Nombre completo del Contratista: . Jose Miguel Alcazar Rios CUI: 2398850820901
Ndmero de contrato: DGDR-029-60-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024_—

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales 3 Nit del Contratista: 46643842
Ndmero de Factura: 2949204219 / Serie: 5B3EODAC
Honorarios Mensuales: Q 16,000.00 / Periodo del Informe: Julio y
Monto Total del Contrato Q 110,967.74 ¢ Plazo del Contrato: 03/01/2023 al 31/07/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
"El Profesional” se compromete a prestar sus servicios para Recursos Humanes de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es
profesional, en la prestacidn de los servicios que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino unicamente enunciativas. (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Se brind6 asesoria para el cumplimiento de los lineamientos legales y administrativos en el proceso de contrataciones de los prestadores de
servicios de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

2. Se asesord el cumplimiento de la normativa legal para la solicitud de acuerdos ministeriales de aprobacién de los prestadores de servicios de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.

3. A través de los controles especificos se cumplié con el pago de honorarios de los prestadores de servicios evitando desfinanciamiento de CUR’S.
4. Se generaron controles especificos para verificar el cumplimiento de los lineamientos de la papeleria de pago de honorarios y evitar retrasos
en la ejecucién de la némina de pago de honorarios.

5. Se asesor6 en la elaboracién de 4 contratos de prestadores de servicios técnicos y profesionales.

6. Se asesord en el ingreso de contratos al sistema guatenominas (4 contratos)

7. Se asesord en el ingreso de contratos y acuerdos al portal de la Contraloria General de Cuentas y Guatecompras (4 contratos)

8. Se asesord en el cdlculo y solicitud de cuotas de compromiso y devengado del grupo 0 “Servicios Personales” para el presente mes.

9. Se asesord en la programacion inicial del renglén 029 y 031.

10. Se asesord en la elaboracién de reportes relacionados a la gestion financiera del grupo 0 "Servicios Personales” de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Julio de 2024
4
Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General: P

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

-

Nombre completo del Contratista: Jose Miguel Alcazar Rios , CUl: 2398850820901
Niimero de contrato: DGDR-029-60-2024 ' Acuerdo Ministerial: 12-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales / Nit del Contratista: 46643842

Ndmero de Factura: 2949204219 - Serie: SB3EODAC
Honorarios Mensuales: Q 16,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2023 al 31/07/2024
Monto Total del Contrato Q 110,967.74 ) Plazo del Contrato: 03/01/2023 al 31/07/2024
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Recursos Humanos

/

Objetivos del Contrato: /
"El Profesional"” se compromete a prestar sus servicios Profesionales para Recursos Humenes de la

Direccién General del Deporte y la Recreacién dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la
prestacion de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
unicamente enunciativas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. A través de la asesoria prestada se realizaron las diferentes contrataciones del renglén 029 “Otras remuneraciones del personal temporal”
cumpliendo con la normativa legal y administrativa vigente en los plazos establecidos por la ley.

2. Se generaron y actualizaron bases de datos digitales para optimizar las respuestas de solicitudes de informacién relacionada al renglén 029
“Otras Remuneraciones del Personal Temporal”

3. A través de la asesoria prestada se logré el cuadre de néminas de compromiso y devengado para el pago de salarios y honorarios de los
diferentes renglones presupuestarios de la Direccién General del Deporte y la Recreacién en el afio 2024 evitando desfinanciamiento y atrasos
en la generacién y pago de nominas.

5. Se generaron sistemas de control para verificar la disponibilidad presupuestaria y optimizar la planificacién de contrataciones de los
diferentes renglones presupuestarios del grupo 0 “Servicios Personales” segtin las necesidades de la autoridades superiores de la Direccién
General del Deporte y la Recreacién.

6. Se asesord en el andlisis de la némina activa del presente afo para realizar propuestas de modificaciones presupuestarias en funcién de las
necesidades de las autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

7. A través de la asesoria prestada se logro cumplir con la normativa legal vigente relacionada a la publicacién de contratos de prestadores
de servicios en los diferentes portales de la Contraloria General de Cuentas y Guatecompras.

8. A través de la asesoria prestada a las diferentes unidades ejecutoras se mejoro el control relacionado a manejo de presupuesto del Grupo 0
"Servicios personales” reflejado en el cumplimiento de los pagos programados en el afio 2024.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

y Guatemala, 31 de Julio de 2024
/
r /
Matr. Mario Alfonso Heredia de Leén )
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
£ /

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Jose Miguel Alcazar Rios Cul: 2398850820901
Numero de contrato: DGDR-029-60-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 46643842
Numero de Factura: 2949204219 § Serie: 5B3EODAC
Honorarios Mensuales: Q 16,000.00 ’ Periodo del Informe: 03/01/2023 al 31/07/2024 -
Monto Total del Contrato Q 110,967.74 Plazo del Contrato: 03/01/2023 al 31/07/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
"El Profesional” se compromete a prestar sus servicios Profesionales para Recursos Humanos de la Direccién
General del Deporte y la Recreacién dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y
con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales

que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino unicamente enunciativas. (segtn Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Se brindé asesoria para el cumplimiento de los lineamientos legales y administrativos en el proceso de contrataciones de 611 prestadores de servicios de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

2. Se asesord el cumplimiento de la normativa legal para la solicitud de acuerdos ministeriales de aprobacién para 611 prestadores de servicios de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién que fueron contratados del mes de Agosto al mes de Diciembre.

3. A través de los controles especificos se cumplié con el pago de honorarios de los prestadores de servicios evitando desfinanciamiento de CUR’S en los meses
de Enero a Julio 2024

4. Se generaron y actualizaron controles especificos para verificar el cumplimiento de los lineamientos de la papeleria de pago de honorarios y evitar
retrasos en la ejecucion de la némina de pago de honorarios de los 611 prestadores de servicios contratados de Enero a Julio 2024.

5. Se asesord en el ingreso de contratos al sistema guatenominas. (611 contratos)

5. Se asesoré en el ingreso de contratos y acuerdos al portal de la Contraloria General de Cuentas y Guatecompras. (611 contratos)

7. Se asesord en el cdlculo y solicitud de cuotas de compromiso y devengado del grupo 0 “Servicios Personales” para los meses de Enero a Julio 2024 e los
diferentes renglones presupuestarios O11, 021, 029 y 031.

8. Se asesoro en el analisis y solicitud de modificaciones presupuestarias para el financiamiento del presupuesto de los renglones administrativos del Grupo
"0" segun las necesidades de las autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

9. Se asesoro en el control y seguimiento de presupuesto del Grupo"0" para el analisis de los movimientos requeridos.
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